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               પત્રક-12 

ગજૂરાત વિદ્યાપીઠ હસ્તક 
કૃવિ વિજ્ઞાન કેન્દ્રના તાાંવત્રક સેિકોના િાવિિક કાર્યવનષ્પાદન મલૂર્ાાંકન 

અહિેાલન ાં પત્રક 

 
સસં્થાઃ-ગજૂરથત વિદ્યથપીઠ કૃવિ વિજ્ઞથન કેન્દ્ર_____________________ 

તથરીખાઃ______________્ી___________________સધુીનથ અહિેથલ 

સેિક નબંરાઃ- 

ભાગ-1 
(કચેરીએ ભરવ ાં) 

1. અવધકથરી/સેિકનુ ંનથમાઃ- 
 
2. હોદ્ોાઃ- 
 
3. જન્દ્મ તથરીખાઃ- 
 
4. પ્ર્મ વનમણ ૂકંની તથરીખાઃ- 

 

5. હથલનથ હોદ્થ ઉપર વનમણ ૂકંની તથરીખાઃ- 
   
6. ચથલ ુિિષ દરમ્યથન લીધેલ રજા  (1) હક્ક રજા 

અને તેનથ પ્રકથર    (2) અધષપગથરી રજા   
      (3) રૂપથતંરીત રજા 
      (4) અસથધથરણ રજા 
      (5) અન્દ્ય રજા 
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ભાગ-2 - સ્િમલૂર્ાાંકન 
(જેમનો અહિેાલ ભરિામાાં આિે તેમણે ભરિાન ાં.) 

1. તમારી ફરજો ટૂાંકમાાં દર્ાયિો. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

2. તમથરથ કથયષનથ જે લક્ષ્ય/ઉદે્શ્ય/ધ્યેય તમે પોતે નક્કી કયથષ હોય અ્િથ તમથરથ મથટે વનવિત કરી 
આપ્યથ હોય તે (પરરણથમ/મથત્રથ કે અન્દ્ય રૂપમથ)ં કથયોની આઠ ્ી દસ વિગતો અગ્રતથક્રમ પ્રમથણ ે

દર્થષિો અને દરેક લક્ષ્યની તમથરી વસદ્ધિ દર્થષિો. 
 

લક્ષ્ર્/ઉદે્દશ્ર્/ધ્રે્ર્ વસદ્ધિઓ 
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3.(અ) ઉપરોક્ત મદુ્થ-2મથ ંદર્થષિેલ લક્ષ્ય/ઉદે્શ્ય/ધ્યેયોની વસદ્ધિ મેળિિથમથ ંરહી ગયેલ ખથમીઓ 

સકં્ષપેમથ ંદર્થષિો. લક્ષ્યોની પ્રથપ્પ્તમથ ંકોઈ બથધથઓ જો ્ઈ હોય તો તે દર્થષિો. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(બ) જે કથયષમથ ંિધ ુપડતી વસદ્ધિ મળી હોય તે ત્થ તેમથ ંતમથરંુ કેટલુ ંયોગદથન હત ુ ંતે દર્થષિો. 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. આગળનથ કેલેન્દ્ડર િિષનુ ંઅસ્થયી વમલ્કત િથવિિક પત્રક (Return) વનવિત તથરીખ અ્થષત પથછળનથ 
િિષનથ િિષની 31 જાન્દ્યઆુરી સધુીમથ ંફથઈલ કરથિેલ કે નરહ તે દર્થષિો. જો નથ, તો તે કયથરે ફથઈલ 
કરથવયુ ંતેની તથરીખ દર્થષિો. 

 
 
તથરીખાઃ-       સિમલૂ્યથરંકત સેિક સહી 

         નથમાઃ- 

         હોદ્ોાઃ- 
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ભાગ-3 ( અહિેાલ લખનાર અવિકારીએ ભરિાન ાં ) 
  અહિેથલ લખનથર ત્થ સમીક્ષક અવધકથરી દ્વથરથ સખં્યથત્મક ગે્રડીંગ (મલૂ્યથકંન) આપિથનુ ંહોય છે જે 
1-10નથ પ્રમથણમથ ંહોવુ ંજોઈએ, જેમથ ં1 સૌ્ી ઓછો ક્રમ અને 10 ઉચ્ચત્તમ શે્રણી દર્થષિિથની છે. 

 
(અ) કરેલ કારં્ન ાં મલૂર્ાાંકન ( આમાાં 40% ભાર [Weightage] રહરેે્. ) 
 અહિેાલ 

લખનાર 
અવિકારી 

સમીક્ષક અવિકારી 
ભાગ-5નો પેરા-2 જ ઓ 

સમીક્ષક 
અવિકારીન ાં ટૂાંક ાં 
નામ/સહી 

(1) પિૂષઆયોજીત કથયષની પરરપણૂષતથ/ 

     વિિય આધથરરત સોંપેલ કથયષ 
   

(2) કરેલ કથયષની ગણુિત્તથ    
(3) વિશ્લેિણથત્મક યોગ્યતથ    
(4) અપિથદથત્મક કથયષની પરરપણૂષતથ/ 

અગથઉ્ી જાણી ન ર્કથય તેિથ 
(Unforeseen tasks) કરેલ કથયોની વસદ્ધિ 

   

કરેલ કાર્યન  ાં સમગ્ર મલૂર્ાાંકન (Grading) 

*∑ (X1+X2…+X4) X 0.4 

            N 

   

 

(બ) વ્ર્કકતગત વિરે્િતાઓન ાં મલૂર્ાાંકન (આમાાં 30% ભાર [Weightage] રહરેે્.) 
 અહિેાલ 

લખનાર 
અવિકારી 

સમીક્ષક અવિકારી સમીક્ષક 
અવિકારીન ાં ટૂાંક ાં 
નામ અને સહી 

(1) કથયષ પ્રત્યેની અભિવવૃત્ત    
(2) જિથબદથરીની સઝુ    
(3) વર્સત પથલન    
(4) પ્રત્યથયથન કૌર્લ્ય    
(5) વિશ્લેિણથતં્મક યોગ્યતથ    
(6) ટીમ િથિનથ્ી કથયષ કરિથની ક્ષમતથ    
(7) સમય-પત્રક મજુબ કથયષ કરિથની ક્ષમતથ    
(8) પરસપર વયરકતગત સબંધં    
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(9) સમગ્ર છથપ અને વયરકતત્િ    
વ્ર્ક્તતગત વિરે્િતાઓ ઉપર સમગ્ર  
મલૂર્ાાંકન (Grading) 

*∑ (X1+X2…+X9) X 0.3 

            N 

   

 

(ક) કાર્ાયત્મક સક્ષમતાન ાં મલૂર્ાાંકન (આમાાં 30% ભાર [Weightage] રહરેે્) 
 અહિેાલ 

લખનાર 
અવિકારી 

સમીક્ષક અવિકારી સમીક્ષક 
અવિકારીન ાં ટૂાંક ાં 
નામ અને સહી 

(1) વનયમો/વિવનયમો/કથયષ અને યોગ્યતથનથ   
ક્ષેત્રમથ ંજ્ઞથન ત્થ તેનથ ઉપયોગની 
જાણકથરી 

   

 (2) નીવતબિ યોજનથ બનથિિથની ક્ષમતથ    
(3) વનણષય લેિથની ક્ષમતથ    
(4) સકંલન ક્ષમતથ    
(5) તેમનથ હથ્ નીચેનથ સેિકોને પ્રેરરત ત્થ 

વિકસીત કરિથની ક્ષમતથ 
   

(6) કથમનો આરંિ/પહલે કરિથની ર્ક્ક્ત    
કથયથષત્મક સક્ષમતથ ઉપર સમગ્ર મલૂ્યથકંન 
(Grading) 

*∑ (X1+X2…+X7) X 0.3 

            N 

   

 
ભાગ-4 સામાન્દ્ર્ 

1. જાહરે જનતા સાથેના સાંબાંિો 
 (જાહરે જનતથની આિશ્યકતથઓ પ્રત્યે જિથબદથરી અને અવધકથરીનથ અભિગમ ઉપર અભિપ્રથય) 
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2. તાલીમઃ 
(અવધકથરીની અસરકથરકતથ અને ક્ષમતથઓને િધ ુસધુથરિથની રષ્ટટએ તથલીમ લેિથની િલથમણ) 
 

 

 

 

 

 
3. તાંદ રસ્તીની ક્સ્થવતઃ 

 
 

4. સત્ર્વનષ્ઠા (Integrity) 

 (અવધકથરીની સત્ય વનટઠથ ઉપર અભિપ્રથય) 
 
 

 

 
5.  અહિેથલ લખનથર અવધકથરી દ્વથરથ અવધકથરીની સમગ્ર વિરે્િતથઓની છથપ (લગિગ 100 ર્બ્દોમથ)ં  

જેમથ ં સમ ષ્ અને અસમ્ષકે્ષત્ર, અસથધથરણ વસદ્ધિઓ, મહત્ત્િપણૂષ અસફળતથઓ [સદંિષ-િથગ-2નથ 
3(અ) અને 3(બ) ] ત્થ દુબષળ િગો પ્રવત અભિવવૃત્ત સથમેલ હોય. 
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6. અહિેથલનથ િથગ-3નથ અ, બ અને ક મથ ંઆપલે િથરથરં્ (Weightage) નથ આધથરે કુલ મળીને 

સખં્યથત્મક મલૂ્યથકંન (Grading). 
 

 
 

 

 

 
સ્ળાઃ-       અહિેથલ લખનથર અવધકથરીની સહીાઃ- 

તથરીખાઃ-      નથમાઃ- 

       હોદ્ોાઃ- 

ભાગ-5 

1. સમીક્ષક અવિકારીનો અભભપ્રાર્ઃ 

સમીક્ષક અવધકથરી નીચેનો સેિથનો સમય 
 
 

 
2. શુ ંતમો િથગ-3 અને 4મથ ંસબંવંધત અવધકથરીનથ કરેલ કથયોનથ ત્થ વિરે્િતથઓ અંગે   અહિેથલ 

લખનથર અવધકથરીનથ મલૂ્યથકંન સથ્ે સમંત છો ? 
 શુ ં તમે સબંવંધત અવધકથરીની અસથધથરણ વસદ્ધિઓ/મહત્ત્િપણૂષ અસફળતથઓ મથટે કરિથમથ ં

આિેલ મલૂ્યથકંન સથ્ે સમંત છો ? 
 [સદંિષાઃ િથગ-3(અ) ત્થ િથગ-4 (5)] 

   (જો તમે અહિેથલ લખનથર અવધકથરી દ્વથરથ આપિથમથ ં આિેલ ગણુનથ કોઈપણ સખં્યથત્મક 
મલૂ્યથકંન સથ્ે સમંત ્તથ નથ હોય તો તમે તમથરંુ મલૂ્યથકંન નીચેનથ કોલમમથ ંઆપો ત્થ 
તમથરી ટૂંકી સહી કરો.) 

    
હા        

Yes 

ના 
No 

સહી 
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3. અસમંવતનથ રકસસથમથ ંતમથરથ કથરણો જણથિો. શુ ંએિી કોઈ બથબત છે જે તમે કથઈંક બદલિથ 
અ્િથ ઉમેરિથ ઇચ્છો છો ? 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

4. સમીક્ષક અવધકથરીનો સમગ્ર અભિપ્રથય-(100 ર્બ્દોમથ)ં જેમથ ંઅવધકથરીની સમગ્ર વિર્ેિતથઓ ઉપર 
સમ ષ્ ક્ષેત્ર અ્િથ ઓછથ સમ્ષકે્ષત્રમથ ંત્થ તેની દુબષળ િગો પ્રત્યેની અભિવવૃત્ત સથમેલ હોય. 
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5.  અહિેથલ િથગ-3નથ અ,બ અને ક મથ ંઆપિથમથ ંઆિેલ િથરથરં્ (Weightage)નથ આધથરે કુલ 
મળીને સખં્યથત્મક મલૂ્યથકંન. (Grading) 

 

 
 

       

 

 
       સમીક્ષક અવધકથરીની સહીાઃ- 

 

સ્ળાઃ-       નથમાઃ- 

 

તથરીખાઃ-       હોદ્ોાઃ- 

 

 

* ધથરો કે કથમનથ આઉટપટુ વિિથગમથ ં6 પેટથ વિિથગ છે અને તેનથ કુલ ગણુ 38 આિે છે તો આ 
ગણુનુ ંનીચે મજુબ સખં્યથત્મક ગે્રડીંગ કરવુ ંજોઈએ. 
 

∑ (X1+X2….+Xn) X 0.4 અ્િથ 0.3 ∑ Xn.. = વિધથનોનથ ગણુનો સરિથળો  
           N     N = કુલ વિધથનોની સખં્યથ 
       

= 6+7+6+8+6+5 

______________ X 0.4 = 2.53 

 6 

= 38 (આિેલ ગણુ/6 (પેટથ વિિથગ) x 40% િથરથકં =2.53 આ રીતે દરેક વિિથગનથ ગણુનો 
સરિથળો કરી સમગ્રતયથ સખં્યથકીય ગે્રડીંગ કુલ 10મથં્ ી આપિથનુ ંછે. 

 


